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	№
	Тезис
	Источник, страницы

	1
	Информация подразделяется на общедоступную и информацию ограниченного доступа; к ограниченной относятся различные виды тайн и персональные данные.
	Пушкарев В. В., Константинов А. В., Вехов В. Б. [и др.], с. 8

	2
	Конфиденциальная информация является закрытой информацией ограниченного доступа, не относящейся к государственной тайне и защищаемой от разглашения.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 6–8

	3
	Защита конфиденциальной информации направлена на предотвращение утечки, хищения, искажения, блокирования и уничтожения, а также на защиту прав граждан.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 6–8

	4
	Конфиденциальный документ содержит надлежащим образом оформленные сведения негосударственной тайны, технических новшеств или персональные данные и является обязательным объектом защиты.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 6–8

	5
	Гриф ограничения доступа показывает установленный уровень конфиденциальности; для служебной тайны применяется гриф «Для служебного пользования».
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 6–8, 21–25

	6
	Конфиденциальное делопроизводство распространяется на документы, проекты, рабочие записи и носители, содержащие защищаемую информацию.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 8–12

	7
	Особенностями конфиденциального делопроизводства являются разграничение доступа, поэкземплярный и полистный учет, фиксация движения и персональная ответственность.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 8–12

	8
	Нормативно-правовую основу защиты информации ограниченного доступа составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы и подзаконные акты.
	Пушкарев В. В., Константинов А. В., Вехов В. Б. [и др.], с. 66–67

	9
	Государственная тайна представляет собой защищаемые государством сведения, распространение которых может нанести ущерб безопасности Российской Федерации.
	Пушкарев В. В., Константинов А. В., Вехов В. Б. [и др.], с. 68

	10
	Подготовка конфиденциального документа включает разрешение на издание, определение грифа, учет носителя и черновика, изготовление проекта и издание документа.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 21–25

	11
	Входящий конфиденциальный документ принимается, проверяется, регистрируется, докладывается руководству, рассматривается и направляется на исполнение с фиксацией движения.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 26–27

	12
	Правовое регулирование персональных данных требует законной цели обработки, ограничения доступа и применения организационных и технических мер защиты.
	Пушкарев В. В., Константинов А. В., Вехов В. Б. [и др.], с. 80–85

	13
	Информационная безопасность обеспечивается взаимосвязанными правовыми, организационными, техническими, аналитическими, кадровыми и иными мерами.
	Пушкарев В. В., Константинов А. В., Вехов В. Б. [и др.], с. 117–122

	14
	Режим сохранности включает защищенные помещения, сейфы и шкафы, регламентированный доступ, учет выдачи и контроль действий с документами.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 42–45

	15
	Контроль наличия устанавливает соответствие фактического наличия документов учетным данным, выявляет отсутствующие и неучтенные документы и фиксирует результаты проверки.
	Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот, с. 42–45

	16
	Информационное правонарушение может повлечь дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность.
	Пушкарев В. В., Константинов А. В., Вехов В. Б. [и др.], с. 23–35


Источники
1. Кузнецова И. В., Хачатрян Г. А. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот : учебное пособие. Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2025. С. 6–12, 21–27, 42–45.
2. Информационное право : учебное пособие для СПО / В. В. Пушкарев, А. В. Константинов, В. Б. Вехов [и др.]. Москва : Ай Пи Ар Медиа ; Саратов : Профобразование, 2025. С. 8, 23–35, 66–68, 80–85, 117–122.
